
ศัพท์ TOEIC 100 คำแรกที่ต้องรู้
คัดจากคำที่ออกสอบบ่อยที่สุด · แบ่ง 5 หมวดตามสถานการณ์จริงในข้อสอบ JaneTOEIC

วิธีใช้ชีทนี้ให้ได้ผล: ท่องทีละหมวด วันละ 20 คำ (5 วันจบ) → วันที่ 6-7 กลับมาไล่เช็คทั้ง 100 คำ คำไหนนึกความหมายไม่ออก
ใน 3 วินาที ให้ทำเครื่องหมายแล้วท่องซ้ำเฉพาะคำนั้น · คอลัมน์ "วลีที่เจอบ่อย" สำคัญที่สุด — TOEIC ชอบออกคำศัพท์ในวลี
เดิม ๆ จำเป็นคู่จะนึกออกเร็วกว่าจำโดด ๆ

หมวด 1 · ออฟฟิศ & อีเมล (Correspondence)

# คำศัพท์ ความหมาย วลีที่เจอบ่อยในข้อสอบ

1 attach (v.) แนบ (ไฟล์/เอกสาร) please find the attached file

2 confirm (v.) ยืนยัน confirm the appointment

3 schedule (n./v.) กำหนดการ / นัดหมาย behind schedule (ช้ากว่ากำหนด)

4 appointment (n.) นัดหมาย make an appointment

5 deadline (n.) กำหนดส่งงาน meet the deadline

6 request (n./v.) คำขอ / ขอ upon request (เมื่อร้องขอ)

7 inquiry (n.) การสอบถาม respond to an inquiry

8 respond (v.) ตอบกลับ respond to an email

9 notify (v.) แจ้งให้ทราบ notify staff of the change

10 remind (v.) เตือน a friendly reminder

11 submit (v.) ส่ง / ยื่น submit a report

12 approve (v.) อนุมัติ approve the budget

13 revise (v.) แก้ไขปรับปรุง the revised schedule

14 draft (n./v.) ฉบับร่าง / ร่าง the first draft

15 enclose (v.) แนบมาใน (ซอง/จม.) the enclosed brochure

16 forward (v.) ส่งต่อ forward the email to...

17 regarding (prep.) เกี่ยวกับ regarding your order

18 urgent (adj.) เร่งด่วน an urgent request

19 postpone (v.) เลื่อนออกไป postpone the meeting

20 reschedule (v.) นัดใหม่ / เลื่อนนัด reschedule the interview
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หมวด 2 · ประชุม & งานบุคคล (Meetings & HR)

# คำศัพท์ ความหมาย วลีที่เจอบ่อยในข้อสอบ

21 agenda (n.) วาระการประชุม on the agenda

22 attend (v.) เข้าร่วม attend the conference

23 conference (n.) การประชุมใหญ่ / สัมมนา conference room

24 presentation (n.) การนำเสนอ give a presentation

25 candidate (n.) ผู้สมัคร (ตัวเลือก) a qualified candidate

26 applicant (n.) ผู้ยื่นใบสมัคร job applicants

27 interview (n./v.) สัมภาษณ์ a job interview

28 recruit (v.) รับสมัครคน recruitment process

29 hire (v.) จ้าง hire new staff

30 resign (v.) ลาออก hand in a resignation

31 retire (v.) เกษียณ retirement party

32 promote (v.) เลื่อนตำแหน่ง / โปรโมต be promoted to manager

33 supervisor (n.) หัวหน้างาน report to a supervisor

34 colleague (n.) เพื่อนร่วมงาน my colleagues

35 department (n.) แผนก the sales department

36 employee (n.) พนักงาน employer = นายจ้าง

37 qualification (n.) คุณสมบัติ meet the qualifications

38 experience (n.) ประสบการณ์ experienced (adj.) มีประสบการณ์

39 training (n.) การอบรม a training session

40 performance (n.) ผลการทำงาน performance review
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หมวด 3 · ซื้อขาย & การเงิน (Business & Finance)

# คำศัพท์ ความหมาย วลีที่เจอบ่อยในข้อสอบ

41 purchase (n./v.) การสั่งซื้อ / ซื้อ purchase order (PO)

42 invoice (n.) ใบแจ้งหนี้ send an invoice

43 receipt (n.) ใบเสร็จ keep the receipt

44 refund (n./v.) คืนเงิน a full refund

45 discount (n.) ส่วนลด a 20% discount

46 warranty (n.) การรับประกัน under warranty

47 estimate (n./v.) ประมาณการ / ตีราคา a cost estimate

48 quotation (n.) ใบเสนอราคา request a quotation

49 budget (n.) งบประมาณ over budget (เกินงบ)

50 expense (n.) ค่าใช้จ่าย travel expenses

51 payment (n.) การชำระเงิน payment is due (ครบกำหนดจ่าย)

52 charge (n./v.) ค่าธรรมเนียม / เรียกเก็บ free of charge (ฟรี)

53 afford (v.) จ่ายไหว affordable (adj.) ราคาเอื้อมถึง

54 profit (n.) กำไร profitable (adj.) ทำกำไร

55 revenue (n.) รายได้ (องค์กร) annual revenue

56 invest (v.) ลงทุน investment (n.)

57 merge (v.) ควบรวมกิจการ merger (n.)

58 negotiate (v.) เจรจาต่อรอง negotiate a contract

59 contract (n.) สัญญา sign a contract

60 installment (n.) งวดผ่อนชำระ pay in installments
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หมวด 4 · เดินทาง & โรงแรม (Travel & Hotel)

# คำศัพท์ ความหมาย วลีที่เจอบ่อยในข้อสอบ

61 reservation (n.) การจอง make a reservation

62 book (v.) จอง fully booked (เต็มแล้ว)

63 itinerary (n.) กำหนดการเดินทาง a travel itinerary

64 departure (n.) การออกเดินทาง / ขาออก departure time

65 arrival (n.) การมาถึง / ขาเข้า upon arrival (เมื่อมาถึง)

66 delay (n./v.) ความล่าช้า / เลื่อน the flight is delayed

67 boarding pass (n.) บัตรขึ้นเครื่อง show your boarding pass

68 luggage (n.) กระเป๋าเดินทาง = baggage

69 accommodation (n.) ที่พัก arrange accommodation

70 check in/out (v.) เข้าพัก / คืนห้อง check-in counter

71 destination (n.) จุดหมายปลายทาง final destination

72 passenger (n.) ผู้โดยสาร passengers to Tokyo

73 fare (n.) ค่าโดยสาร airfare / train fare

74 round trip (n.) ไป-กลับ one-way = เที่ยวเดียว

75 aisle (n.) ทางเดินระหว่างที่นั่ง an aisle seat

76 available (adj.) ว่าง / มีให้บริการ no rooms available

77 amenity (n.) สิ่งอำนวยความสะดวก hotel amenities

78 complimentary (adj.) ฟรี / อภินันทนาการ complimentary breakfast

79 currency (n.) สกุลเงิน currency exchange

80 customs (n.) ศุลกากร go through customs
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หมวด 5 · โรงงาน ร้านค้า & บริการ (Production & Service)

# คำศัพท์ ความหมาย วลีที่เจอบ่อยในข้อสอบ

81 manufacture (v.) ผลิต manufacturer = ผู้ผลิต

82 inventory (n.) สินค้าคงคลัง / สต๊อก take inventory (เช็คสต๊อก)

83 warehouse (n.) โกดังสินค้า stored in the warehouse

84 shipment (n.) การจัดส่ง / ล็อตสินค้า the shipment arrived

85 deliver (v.) ส่งมอบ delivery (n.) การจัดส่ง

86 supply (n./v.) จัดหา / วัตถุดิบ supplier = ผู้จัดจำหน่าย

87 equipment (n.) อุปกรณ์ office equipment

88 facility (n.) อาคารสถานที่ a manufacturing facility

89 maintenance (n.) การซ่อมบำรุง under maintenance

90 repair (n./v.) ซ่อมแซม repair the copier

91 install (v.) ติดตั้ง installation (n.)

92 inspect (v.) ตรวจสอบ safety inspection

93 defective (adj.) ชำรุด / มีตำหนิ a defective product

94 guarantee (n./v.) รับประกัน money-back guarantee

95 customer (n.) ลูกค้า customer service

96 complaint (n.) คำร้องเรียน file a complaint

97 exchange (n./v.) เปลี่ยนสินค้า / แลกเปลี่ยน exchange or refund

98 out of stock (adj.) สินค้าหมด in stock = มีของ

99 renovate (v.) ปรับปรุง (อาคาร) renovation (n.)

100 temporarily (adv.) ชั่วคราว temporarily closed

อยากรู้ว่าตอนนี้อยู่ระดับไหน? ทำแบบทดสอบวัดระดับฟรี 10 นาที ที่ janetoeic.co.th/mock-free รู้คะแนนประมาณ
การทันที · ปรึกษาครูเจนได้ที่ LINE @jane_toeic · คอร์ส Intensive การันตี 750+ ไม่ถึงเรียนซ้ำฟรี
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